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App Web Materiales 

ITSZ 
 

Manual de usuario  

Esta manual tiene como finalidad dar a conocer a los diferentes 

usuarios el funcionamiento y las características básicas de App Web 

Materiales ITSZ. 
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Acceso al sistema  

     El ingreso a App Web Materiales ITSZ se realizara mediante la  siguiente URL 

https://materiales.zongolica.tecnm.mx/ en la cual, se encontrara con la pagina inicial para la 

autenticación  como usuario autorizado (con respecto  a App Web Materiales ITSZ, maneja 

4 diferentes roles SuperAdmin, Administrativo, Seguridad y Común ), cada uno al 

autenticarse se mostrara el menú correspondiente a cada rol asignado. 

A continuación, se muestra la pagina inicial para la autenticación: 

 

 

 

      

 

 

 

 

     

 

      

Funciones del rol SuperAdmin   

El rol SuperAdmin, es el que controla todo el sistema desde realizar un nuevo registro de 

un usuario asignándole un rol ya antes mencionado, dar de baja aun usuario para inhabilitar 

el acceso al sistema, editar la información del usuario. De la misma manera para registrar 

nuevos bienes muebles, bienes inmuebles o activos nube editar el contenido dé cada uno de 

ellos y dar de baja.  

Asu vez este puede realizar préstamos y asignaciones a los diferentes usuarios del sistema. 

Realizar devoluciones y emitir un comprobante de devolución de préstamo o asignación, 

generar un resguardo de cualquier usuario y verificar que es lo que tiene a su disposición. 

Puede generar reportes de los distintos bienes, posteriormente tiene accesos a una sección 

llamada actividades en cual contiene los registros de los accesos al sistema  y al 

movimiento de las actividades realizadas por los usuarios, con la finalidad de tener un 

mejor control de los movimientos de los bienes en tiempo real. 

 

 

Nota: si no 

puede acceder 

al sistema, 

favor de 

comunicarse al 

Departamento 

Recursos 

Materiales, 

para verificar 

que la cuenta 

este activa 

https://materiales.zongolica.tecnm.mx/
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Menú principal    

  

Vista principal de usuarios creados  
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Formulario para registrar un usuario nuevo  

 

Opciones de editar y baja a usuarios  

 

 

 

 

 

El color rojo indica 

que los usuarios 

han sido dados de 

baja  
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Formulario para la edición de información de un usuario  

 

 

 

 

 

 

 

 

Para poder 

actualizar la 

contraseña 

deberá de llenar 

estos campos 

como se indican 
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Sección de materiales   

En cada uno de las secciones de bienes muebles, bienes inmuebles o activos nube tiene una 

vista similar, para crear un nuevo registro, dar de baja o editar el contenido de un bien en 

específico y para imprimir QR. 

   

 

Imprimir QR. 

 

 

 

 

 

 

 

 

    

 

 

 

 

 

Al imprimir QR, se genera un PDF con cada QR 

existente con su respectivo 

cve_inventario_interno 
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Formulario para registrar un nuevo bien. 

      

 

 

 

 

 

Para la selección de 

una imagen solo 

acepta este tipo de 

archivo jpeg,png,jpg 
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Opciones para editar y dar de baja      

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Búsqueda rápida de algún bien 

especifico 

El color blanco indica que el bien esta activo. 

El color verde indica que el bies esta prestado. 

El color azul indica que el bien este asignado. 

El color rojo indica que el bien esta inactivo o de baja. 
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Formulario para editar la información del bien.     
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Sección de préstamo  

Vista principal de prestamos  

 

Formulario para crear un nuevo préstamo  

 

 

 

Búsqueda rápida de algún 

préstamo  

Nota : en esta sección solo se 

muestran los bienes con status activo 
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Devolución de préstamo  

Vista principal de devoluciones  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Para el caso 

asignado-

prestado, el 

superadmin no 

puede hacer la 

devolución, sino 

el rol 

administrativo 

que corresponde  
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Al hacer la devolución se genera un PDF como comprobante, la cual contiene cierta 

información con respecto al usuario prestado y datos del bien prestado 
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Mediante la búsqueda rápida en la vista de devoluciones de la sección de préstamos, si 

ingresamos el número de empleado obtenemos un resguardo de loa bienes prestados a ese 

usuario en específico y podemos descargar un PDF como comprobante. 

 

 

Imagen del PDF como comprobante de resguardo. 

 

Búsqueda mediante el número de empleado obtenemos un 

resguardo  
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Sección de asignaciones  

Vista para realizar una asignación  

 

Nota si el usuario esta inactivo el sistema no permite continuar con la selección del tipo de bien. 

 

Selección de los bienes para la asignación  

 

Nota: en esta sección se procede a seleccionar los bienes para asignar y posteriormente se da clic en continuar 

para terminar con asignación. en esta sección se muestran solo el status activo. 

 

 

Búsqueda por numero de empleado o nombre completo  

Detalles del usuario seleccionado   

Menú desplegable 

para seleccionar el 

tipo de bien  

Búsqueda rápida de algún bien. 



 

 

Instituto Tecnológico Superior de Zongolica 

Subdirección de Vinculación 

Formulario para realizar la asignación después de haber seleccionado un bien. 

 

 

Vista de devoluciones de asignaciones. 

 

Nota: para el caso de asignado prestado el superadmin no puede hacer la devolución de ese bien, hasta que el 

rol administrativo realice la devolución de ese bien en específico, y así después el superadmin pueda realizar 

la devolución de ese bien  
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Al realizar la devolución de un bien el sistema genera un PDF como comprobante: 
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De la misma forma si en la vista principal de devoluciones de asignación, si realizamos una 

búsqueda por medio del número de empleado obtenemos un resguardo de bienes asignados. 
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Sección de reportes  

Vista principal para poder generar un reporte. 

 

 

Posteriormente obtenemos  un PDF, como  comprobante. 

 

    

 

 

Seleccionamos la categoría del bien  y 

seleccionamos una fecha de inicio y una fecha de 

fin.  
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Sección de actividades. 

En el apartado de registros obtenemos loa accesos al sistema  con ciertos detalles como el 

usuario, correo, ip   y resaltado de color rojo las salidas del  sistema. 

 

En el apartado de movimientos, el detalle  de las actividades  realizadas dentro del sistema 

como la alta de un usuario, un bien, edición de información o baja de un bien o usuario, 

generar préstamo o asignación, las devoluciones y la generación de reportes o resguardos, 

etc. 
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Sección de acerca de. 

Esta sección es visible para los 4 roles en el cual, contiene cierta información del sistema y 

de los creadores. 

 

 

Funciones del rol Administrativo  

El rol administrativo es el responsable de cada campus de las diferentes extensiones del 

instituto tecnológico superior de zongolica. El cual tiene la opción de poder realizar un 

préstamo de los bienes asignados. Al realizar un préstamo a cualquier usuario dentro del 

sistema este se refleja en la vista del superadmin en la vista de préstamos y asignación el 

status asignado-prestado. 

 

Esta es la vista principal en la sección de asignados: 
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Al dar clic en prestar abre un formulario para poder realizar el préstamo  del bien. 

 

Posteriormente si deseamos generar una devolución del bien prestado solo damos clic en 

devolver y obtenemos un PDF como comprobante. 

 

Para el número de empleado, si el usuario 

esta inactivo, no permite guardar el 

préstamo  
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Comprobante de  devolución de préstamo  

   

Y en el apartado de prestados el usuario del rol Administrativo, puede ver los bienes que le 

han sido prestados por el superadmin. 
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Funciones del rol Seguridad  

Este rol hace referencia al guardia de cada extensión, el cual puede visualizar algún bien 

prestado y este mismo podrá realizar un préstamo con la implementación del QR , pude 

escanear y proceder al llenar un formulario  con el detalle especifico y generar un préstamo  

El seccion de materiales prestados el rol seguridad, solo podrá ver los bienes prestados. 
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Funcionalidades del rol Común. 

Este rol hace referencia a los diferentes cargos dentro del ITSZ, como lo son personal 

académico, etc. De acuerdo a este rol solo puede visualizar los distintos bienes prestados o 

asignados, con la finalidad de tener un control de los bienes a disposición. 

 

Para cerrar sesión solo tendrá que dar clic en este apartado: 
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Esta función está disponible para todos los usuarios con diversos roles y se puede 

utilizar con cualquier dispositivo que sea capaz de escanear códigos QR. Esta vista tiene la 

capacidad de mostrar en detalle la información de cada bien a través de la tecnología QR, 

proporcionando datos detallados que abarcan desde las características del material hasta el 

estado actual del bien, ya sea en préstamo, asignación, y quién es el responsable del mismo.   

  


