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Manual de usuario

Esta manual tiene como finalidad dar a conocer a los diferentes
usuarios el funcionamiento y las caracteristicas basicas de App Web
Materiales ITSZ.
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Acceso al sistema

El ingreso a App Web Materiales ITSZ se realizara mediante la siguiente URL

‘ = TECNOLOGICO Instituto Tecnolégico Superior de Zongolica

Subdireccion de Vinculacion

https://materiales.zongolica.tecnm.mx/ en la cual, se encontrara con la pagina inicial para la

autenticacion como usuario autorizado (con respecto a App Web Materiales ITSZ, maneja
4 diferentes roles SuperAdmin, Administrativo, Seguridad y Comun ), cada uno al
autenticarse se mostrara el menu correspondiente a cada rol asignado.

A continuacidn, se muestra la pagina inicial para la autenticacion:

Funciones del rol SuperAdmin

Nota: si no
puede acceder
al sistema,
favor de
comunicarse al
Departamento
Recursos
Materiales,
para verificar
que la cuenta
este activa

El rol SuperAdmin, es el que controla todo el sistema desde realizar un nuevo registro de
un usuario asignandole un rol ya antes mencionado, dar de baja aun usuario para inhabilitar
el acceso al sistema, editar la informacién del usuario. De la misma manera para registrar
nuevos bienes muebles, bienes inmuebles o activos nube editar el contenido dé cada uno de
ellos y dar de baja.

Asu vez este puede realizar préstamos y asignaciones a los diferentes usuarios del sistema.
Realizar devoluciones y emitir un comprobante de devolucion de préstamo o asignacion,
generar un resguardo de cualquier usuario y verificar que es lo que tiene a su disposicion.

Puede generar reportes de los distintos bienes, posteriormente tiene accesos a una seccion
llamada actividades en cual contiene los registros de los accesos al sistema y al
movimiento de las actividades realizadas por los usuarios, con la finalidad de tener un
mejor control de los movimientos de los bienes en tiempo real.
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Men principal

MATERIALES ITSZ

INICIO Bienvenido
hola
REPORTES
IDADES
Acerca de
Vista principal de usuarios creados
MATERIALES ITSZ =
e Usuarios
USUARIOS
NOMBRE  A_PATERNO ATERNO  NUM_EMPLEADO  TELEFON CARGO ROL CAMPUS CORREO ES
1 david xochicale cueyactle 98765 2789634514  empleado  superadmin zongolica acdedestruc@gmail.com Activo
2 Osbalde  Citlahua Hernandez 14785 2781203455  ESTUDIANTE  (EEEEmN ZONGOLICA  atlanca200K Activo
3 Maria Sanchez Martinez 12589 2781141588  DOCENTE ‘administrative TEQUILA zongolica@gmail.com Activo
4 David Xochicale Cueyactle 98741 2782258963  estudiante seguridad| zongolica superadmin@gmail.com Activo

Perz Solis 96325 147896 | comun tequila david@gmail.com -
[o{ELITE] Hernanadez 10 203455 hdhgd 1latlanca2000@gmail.com -

7 Tequila  Tequila Tequila 1 2781203455 TEQUILA Sdminsatvel  TEQUILA Zatlanca2000@gmail.com Activo

8 Kens Kens Kens 1333 2781203455 SIN (seguridad| SIN 3atlanca2000@gmail.com Activo |
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Formulario para registrar un usuario nuevo

NOMBRE
APELLIDO PATERNO
APELLIDO MATERNO
NUMERO DE EMPLEADO
TELEFONO

CARGO

CAMPUS

EMAIL

CONTRASENA

CONFIRMAR CONTRASENA

ROL

superadmin v

Opciones de editar y baja a usuarios

O A_MATERNO NUM_EMPLEADO TELEFONO CARGO ROL CAMPUS CORREO ESTADO EDITAR ELIMINAR
cueyactle 98765 2789634514  empleado _ zongolica acdcdestruc@gmail.com Activo [# Editar
Hernandez 14785 2781203455 ESTUDIANTE  (SUpEraamin) ZONGOLICA  atlanca2000@gmail.com Activo [# Editar
Martinez 12589 2781141589  DOCENTE SMAREEEE)  TEQUILA zongolica@gmail.com Activo @ Editar
Cueyactle 98741 2782258963  estudiante zongolica superadmin@gmail.com Activo [# Editar

I“ = i -m dawd@gma“.com --

El color rojo indica
que los usuarios
han sido dados de
baja
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Subdireccion de Vinculacion

Formulario para la edicion de informacion de un usuario

NOMBRE david
APELLIDO PATERNO xochicale
APELLIDO MATERNO cueyactle
NUMERO DE EMPLEADO 98765
TELEFONO 2789634514
CARGO empleado
CAMPUS zongolica
E-MAIL acdcdestruc@gmail.com
- Para poder
CONTRASENA .
actualizar la
contrasefla
CONFIRMAR CONTRASENA debera de llenar
estos campos
CAMBIAR CONTRASENA S como se indican

Actualizar Usuario

182 D
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Subdireccion de Vinculacion

Seccion de materiales

En cada uno de las secciones de bienes muebles, bienes inmuebles o activos nube tiene una
vista similar, para crear un nuevo registro, dar de baja o editar el contenido de un bien en

especifico y para imprimir QR.

MATERIALES ITSZ =

e BIENES MUEBLES [ imprinir o p—

USUARIOS

MATERIALES
CvE cve
INVENTARIO INVENTARIO IDENTIFICACION
FECHA CVE CONAC INTERNO SEFIPLAN NOMBRE DESCRIPCION FACTURA N_SERIE IMPORTE PARTIDA DEL BIEN MARCA
O BIENES INMUEBLES
12023 124115110001 N/A IAFD000000004  SILLA SILLA DE CCEEE SN 25825 1 APORTACIONES ~ S/N
PRESTAMOS 12-04 PALETA
COMPLETA DE
PLASTICO
hola
SRS 2 2023 124115110001 N/A IAFD000000005  SILLA SILLA DE CCEEE SIN 25825 1 APORTACIONES  S/N
' 12-05 PALETA
COMPLETA DE
PLASTICO
C
Imprimir QR.
<
<

Al imprimir QR, se genera un PDF con cada QR
existente con su respectivo
cve_inventario_interno

CVE Inventario Interno: IAFD000000005

ITSZ

INGENIEROS unut
INSTITUTO TECKOLOGICO Pl-“smug 3 20 2 3

SUPERIOR DE ZONGOLICA

" Francisco
VIEA



‘ = TECNOLOGICO Instituto Tecnolégico Superior de Zongolica

w NACIONAL DE MEXICO
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Formulario para registrar un nuevo bien.

FECHA dd/mm/aaaa O
CVE COMAC

CVE INVENTARIO
INTERNO

CVE INVENTARIO
SEFIPLAN

NOMBRE
DESCRIPCION
FACTURA
NUMERO DE SERIE
IMPORTE

PARTIDA

IDENTIFICACION

DEL BIEN
MARCA
MODELO
<1aDO Para la seleccién de
ESTAD B »

Hene una imagen solo

cepta este tipo de

IMG Seleccionar archive ISChiVO ]peg png Jpg
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Opciones para editar y dar de baja

MATERIALES ITSZ Busqueda rapida de algin bien

NUEVO especitico

INICIO

USUARIOS
IDENTIFICACION

MATERIALES FACTURA N_SERIE IMPORTE PARTIDA DELBIEN ESTADO  STATUS EDITAR ELIMINAR

O ACTIVOS NUBE

CCEEE S/N 262.2 1 APORTACIONES ~ S/N Regular  ACTIVO @Editar
O BIENES MUEBLES
A\DE
O BIENES INMUEBLES
AL CCEEE SN 25825 1 APORTACIONES ~ S/N Bueno  PRESTADO
ASIGNACION
ADE
REPORTES
ACTIVIDADES
CCEEE S/N 258.25 1 APORTACIONES ~ S/N Bueno  ASIGNADO
Acerca de
ADE
1 APORTACIONES | $/N Bueno o

El color blanco indica que el bien esta activo.
El color verde indica que el bies esta prestado.
El color azul indica que el bien este asignado.

El color rojo indica que el bien esta inactivo o de baja.
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Formulario para editar la informacion del bien.

FECHA 01/12/2023 ]
CVE CONAC 124115110001

CVE INVENTARIO INTERNO IAFDO0D0D0003

CVE INVENTARIO SEFIPLAN M/A

NOMBRE SILLA

DESCRIPCION SILLA DE PALETA COMPLETA DE PLASTICO
FACTURA CCEEE

NUMERO DE SERIE S/N

IMPORTE 262.2

PARTIDA 1

IDENTIFICACION DEL BIEN APORTACIONES

MARCA S/N

MODELO S/N

IMG
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Seccion de préstamo
Vista principal de prestamos

MATERIALES ITSZ =

Busqueda rapida de algin

PRESTAMOS-MUEBLES E INMUEBLES

pres tamo

CREAR PRESTAMO

e ¥ LUGAR DE FECHA DE FECHADE
_ MUEBLES INMUEBLES  USUARIO  PRESTAMO PRESTAMO DEVOLUCION OBSERVACIONES ~ STATUS
O PRESTAMO
( Y T IAFDO000D00004 10 Tehuipango 2023-12-12 Bueno 2023-12-15 Prestado
8 IAFDO0D00OODS 96765 TEQUILA 2023-12-05 Bueno  selova 2023-12-30 Asignado-
allevar por 3 Prestado
dias
9 14789 12589 TEQUILA 2023-12-07 Bueno 2023-12-19 hola Prestado
. r
Formulario para creéar un nuevo prestamo
Crear Préstamo de Bienes Muebles
Usuario id:1 #empl:98765 nombre:david xochicale v
Tipo de Bien Bienes Muebles v
Bienes Muebles id:6 marca:S/N nombre:SILLA

Nota : en esta seccion solo se
muestran los bienes con status activo

Lugar de Préstamo TEQUILA

Notas se los llevo a su casa

Observaciones ninguna

Estado Bueno v
Fecha de Préstamo 15/12/2023 B
Fecha de Devolucion 29/12/2023 [m}

Crear Préstamo

ITSZ
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Devolucion de préstamo

Vista principal de devoluciones

MATERIALES ITSZ =

INICIO DEVOLUCIONES DE PRESTAMOS
MATERIALES
RS NUMERODE LUGARDE  FECHADE
MUEBLES INMUEBLES EMPLEADO  PRESTAMO  PRESTAMO  ESTADO
7 IAFD0DD000004 10 Tehuipango ~ 2023-12-12  Bueno
8 IAFDODD0000OS 98765 TEQUILA 2023-12-05  Bueno
9 14789 12589 TEQUILA 2023-12-07  Bueno

ITSZ
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["ouscer
FECHADE Para el caso
NOTAS DEVOLUCION OBSERVACIONES STATUS ACCION .
20231215 T asignado-
prestado, el
selova 2023-12-30 Asignado- .
e prestado superadmin no
por3
s puede hacer la
20231219 hola Prestado eVOIUCién, sS1no
el rol
administrativo

que corresponde
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Al hacer la devolucion se genera un PDF como comprobante, la cual contiene cierta
informacion con respecto al usuario prestado y datos del bien prestado

= 2 r  Senan u—--—
. .STA\J O Cefdoadin

ASTTS EDAN0
SPR IO

EDUCACION = v 5§ B ool ISl

Instituto Tecnologico Superior de Zongolica

Departamento de Recursos Materiales y Servicios

Fecha de Devolucion: 16/12/2023
Comprobante de Devolucién

Este documento justifica que el C. Osbaldo Citlahua Hernanadez con nimero de empleado 10 quien
pertenece al campus hdhgd realizé la devolucion de tipo bienes_muebles.

Datos del bien mueble:
Nombre: SILLA
Modelo: S/N

Marca: S/N

RECIBIDO POR:

david xochicale cueyactle CARGA:empleado

(Sello y Firma)

NOTA: Este documento debe ser firmado y sellado para poder ser valido

INGENIEROS uuntu
INSTITUTO TECKOLOGICO : P C:
Ot U S0t U3

INSTITUTD TECKOLOGICO
SUPERIOR DE ZONGOUICA




TECNOLOGICO Instituto Tecnolégico Superior de Zongolica
NACIONAL DE MEXICO=

. EDUCACION |

RIA DE EDUCACION uBLIC . .z . .z
Subdireccion de Vinculacion

Mediante la busqueda rapida en la vista de devoluciones de la seccion de préstamos, si
ingresamos el nimero de empleado obtenemos un resguardo de loa bienes prestados a ese
usuario en especifico y podemos descargar un PDF como comprobante.

MATERIALES ITSZ =

DEVOLUCIONES DE PRESTAMOS

FECHA DE

NUMERO DE LUGAR DE FECHA DE

ID MUEBLES INMUEBLES  EMPLEADO PRESTAMO PRESTAMO ESTADO  NOTAS DEVOLUCION OBSERVACIONES ~ STATUS ACCION

8 IAFDO0000000S 98765 TEQUILA 2023-12-05 Bueno selova 2023-12-30 Asignado-
Busqueda mediante el nimero de :gg'tpleado obtenemos un
resguardo

Generar PDF

Imagen del PDF como comprobante de resguardo.

AN veracauz VERA

Instituto Tecnologico Superior de Zongolica

Departamento de Recursos Materiales y Servicios

Nombre: david xochicale cueyactle
Empleado: 98765

CARGO:empleado

Bienes a disposicion:

Lugar de Fecha de Fecha de

Muebles Inmueble Estado|,, . .,
" nMUELIES| préstamo s Préstamo Devolucion

1D:5

NOMBRE: SILLA

MARCA:S/N )
]

MODELO: §/N TEQUILA Bueno

cve_inventario_interno:

IAFDO00000003

2023-12-05 2023-12-30

Lﬁfﬁﬂfﬂﬂi P Wgc ) ) 2023
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Seccion de asignaciones

Vista para realizar una asignacion

q c 0 & Noseguro | 187.157.129.181/asignacion?q=david +xochicale+ e 9 A PARC e VPN
HATERATERIEE “Busqueda ﬁor numero de empleado o nombre completo
Detalles del Usuario Seleccionado
Nombre: david
PREST 0s Apellido Paterno: xochicale
p— . Apellido Materno: cueyactle Detalles del usuario seleccionado
Niimero de Empleado: 98765
QO DE CION Tipo de Bien:
Bienes Muebles v
Menu desplegable

para seleccionar el
tipo de bien

Nota si el usuario esta inactivo el sistema no permite continuar con la seleccion del tipo de bien.

Seleccion de los bienes para la asignacion

MATERIALES ITSZ =

S BIENES MUEBLES

Busqueda rapida de algiin bien.

Identificacion

cve invenatrio
cripcién  interno Factura N_Serie Importe Partida del Bien Marca  Estado STATUS  IMG QR Asignacion
REPORTES
. & e - Wy
T iniOES ADE IAFDO00000004 ~ CCEEE  S/N 25825 1 APORTACIONES ~S/N  Bueno  Activo [=]4 E., latoner
TA v -
PLETA 2
5TICO
ADE IAFD000000003 ~ CCEEE  S/N 26222 1 APORTACIONES ~ S/N Regular  Activo EEEREE  ceccionade
TA o
PLETA
sTICO

Nota: en esta seccion se procede a seleccionar los bienes para asignar y posteriormente se da clic en continuar
para terminar con asignacion. en esta seccion se muestran solo el status activo.

i 2023
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TECNOLOGICO Instituto Tecnolégico Superior de Zongolica
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. EDUCACION |

5N PUBLICA

ARIA DE EDUCAC

Formulario para realizar la asignacion después de haber seleccionado un bien.

Formulario de Asignacion
Usuario Seleccionado: david xochicale cueyactle

Bienes Muebles Seleccionados:

e SILLA-SILLA DE PALETA COMPLETA DE PLASTICO
Fecha de asignacién: Origen de Salida Lugar de Asignacién
02/12/2023 [m] zongolica tequila

4

Notas

Estado
& se le entro al coordinador de campus
4

Bien mantenido

Vista de devoluciones de asignaciones.

MATERIALES ITSZ

DEVOLUCIONES DE ASIGNACION

ACTIVOS USUARIO LUGAR DE FECHA DE
MUEBLES INMUEBLES NUBE NUM.EMPLEADO ASIGNACION ASIGNACIONN ESTADO NOTAS  STATUS ACCION
12589 tequila 2023-12-12 Bien_Mantenido  notas Asignado-
Prestado

ASIGNACION 6 IAFDOD000000S

REP

20231212 Bien_Mantenido hola  Asignado

98765 tequila

Nota: para el caso de asignado prestado el superadmin no puede hacer la devolucion de ese bien, hasta que el

rol administrativo realice la devolucion de ese bien en especifico, y asi después el superadmin pueda realizar
la devolucion de ese bien

ITSZ
2023
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Subdireccion de Vinculacion

Al realizar la devolucion de un bien el sistema genera un PDF como comprobante:

o iR f= e OX

e LT BN
MELLENE CEQREILLD PN £ TG0

EDUCACION

Instituto Tecnoldgico Superior de Zongolica

Departamento de Recursos Materiales y Servicios

Fecha de Devolucion: 2023-12-17 00:00:55
Comprobante de Devolucion

Este documento justifica que el C. david xochicale cueyactle con nimero de empleado 98765 quien
pertenece al campus zongolica realizd la devolucion de tipo activos_nube.

Fe{_:ha d:e Clave Interna Nm.nem = Descripcion Estado
Asignacion Serie
SILLA DE PALETA COMPLETA
2023-12-12 IAFDO000000001 | S/N DE PLASTICO 1
RECIBIDO POR:

david xochicale cueyactle

(Sello y Firma)

INEENIEHUS :
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‘ = TECNOLOGICO Instituto Tecnolégico Superior de Zongolica
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Subdireccion de Vinculacion

De la misma forma si en la vista principal de devoluciones de asignacion, si realizamos una
busqueda por medio del nimero de empleado obtenemos un resguardo de bienes asignados.

[ELESTAD

ucACoy e g 5 fo o T

Instituto Tecnologico Superior de Zongolica

Departamento de Recursos Materiales y Servicios

Resguardo de Bienes Muebles

NOMEBRE CARGD UMIDALD ACAIEMIICA Hi{MA
Mana Sancher Martinezx DOCENTE TEQUILA
- No. No. DESCRIPCION DEL
1
ANO INVENTARIO SERIE BIEN UMEDIDA | FACTURA|PRECIO
_-:g:l-lz- 1A FDO00000005 SN g:_]:ﬂll_;r:iipﬂ]-l{r!\ COMPLETA DE CCEEE 5215815

Total: S258.25

Fecha de Asignacidn: 20231212

Fecha de Fin de Resguardo:

Firma del Depositario: Maria Sanchez Martinez
Formula: Revisa: Autorizo:

L.C. MARLA FLOR GARCLA TEMOXTLE EFE D DEPTO. DE RECUB SO MATERALES [M: EN A GLORIA VALDEZ CAMACHO
JEFE DE OFICINA DE ADQUISICIONES S SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA

EL DEPOSITARIO RESPONDERA POR LA PERDIDA, EXTRAVI(O, DANO O MENOSCARO DE
LOS BIENES EN EL LISTADO, COMPROMETIENDOSE A DEVOLVERLOS EN CONDICIONES
DE USO CUANDO ASI SEA REQUERIDO.

IMPORTE DE ACTIVO FLIO ES DE: §258.25

INEENIEHUS uunt
INSTITUTO TECNOLOGICO P Mww'l:‘!‘so ]

SUPERIOR DE ZONGOLICA




TECNOLOGICO Instituto Tecnolégico Superior de Zongolica
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SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA

Subdireccion de Vinculacion

Seccidn de reportes

Vista principal para poder generar un reporte.

MATERIALES ITSZ

INIC Generar Reporte

Tipo de Reporte Bienes Muebles M
Fecha de Inicio 09/12/2023 (]
Fecha de Fin 02/12/2023 ]

Generar Reporte

Seleccionamos la categoria del bien y
seleccionamos una fecha de inicio y una fecha de
fin.

Posteriormente obtenemos un PDF, como comprobante.

EDUCACION

W8 B ool [TSZ

SPERG% INALE

Instituto Tecnoldogico Superior de Zongolica

Departamento de Recursos Materiales y Servicios
Inventario Bienes Muebles

Fecha de inicio: 01-11-2023

Fecha de fin: 16-12-2023

Cve Inventario |Cve Inventario - Numero de - Identificacion
# | Fecha Cve Conac Sefiplan Indevas Descripcion Factura Serie Importe | Partida del Bien Estado |Status

SILLA DE PALETA
2023.12-04 124115110001 NA LAFDOO0000004 COMPLETA DE CCEEE SN $25825 1 APORTACIONES

Bucno Activo
PLASTICO bola
SILLA DE PALETA
2 2023.12.05 124115110001 NA TAFDO0000000S COMPLETA DE CCEEE SN $25825 I APORTACIONES Bucno Asignado
PLASTICO

IMPORTE GENERAL $ 516.5 ACTIVOS $258.25 INACTIVOS $ 0 ASIGNACION $ 258.25

ITSZ
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TECNOLOGICO Instituto Tecnolégico Superior de Zongolica
NACIONAL DE MEXICO=

SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA

. EDUCACION |

Subdireccion de Vinculacion

Seccidén de actividades.

En el apartado de registros obtenemos loa accesos al sistema con ciertos detalles como el
usuario, correo, ip y resaltado de color rojo las salidas del sistema.

MATERIALES ITSZ =

USUARIOS

USUARIO/ID FECHA_HORA DIRECCION IP ENT/SAL

GN, 98765 acdcdestruc@gmail.com 2023-12-03 18:39:40 187.146.128.160

REPORTES 2 98765 acdedestruc@gmail.com 2023-12-03 18:39:50 187.146.128.160 entré

ACTIVIDADES 2

2023-12-03 18:39:57 187.146.128.160

Q REGISTROS

4 98765 acdcdestruc@gmail.com 2023-12-03 18:40:37 187.146.128.160 entrd

14785 atlanca2000@gmail.com 2023-12-03 18:41:14 186.96.2.2

6 14785 atlanca2000@gmail.com 2023-12-03 18:41:37 186.96.2.2 entré

14785 atlanca2000@gmail.com 2023-12-03 18:42:51 186.96.2.2

8 14785 atlanca2000@gmail.com 2023-12-03 18:43:47 186.96.2.2 entré

98765 acdcdestruc@gmail.com 2023-12-03 18:57:41 187.146.128.160

10 98765 acdcdestruc@gmail.com 2023-12-03 18:58:23 187.146.128.160 entré

En el apartado de movimientos, el detalle de las actividades realizadas dentro del sistema
como la alta de un usuario, un bien, edicién de informacion o baja de un bien o usuario,
generar préstamo o asignacion, las devoluciones y la generacion de reportes o resguardos,
etc.

MATERIALES ITSZ =

Actividades

USUARIO/ID ACTIVIDAD FECHA_HORA
ACION 1 nombre:david CREG UN NUEVO USUARIO CON NUMERO DE EMPLEDO: 14785 20231203
empleado: 98765 17:55:47
REPORTES campus:zongolica
FAVLITES 2 nombre: david DIO DE BAJA USUARIO CON num_empleado: 98765 20231203
empleado: 98765 18:44:28

campus:zongolica

O MOVIMIENTOS

3 nombre: david HABILITO USUARIO CON num_empleado : 98765 2023-12-03
empleado: 98765 18:45:26
campus:zongolica

4 nombre: Osbaldo CREO UN NUEVO BIEN MUEBLES CON cve_inventario_interno : NY33 2023-12-03
empleado: 14785 18:45:57
campus:ZONGOLICA

5 nombre: Osbaldo PRESTAMO DE : BIENES_MUEBLES ,AL USUARIO : david xochicale CON #EMPLEADO : 98765 CAMPUS : zongolica ,MATERIAL 2023-12-03
empleado: 14785 PRESTADO Con CVE Inventario Interno: NY33) 18:49:37
campus:ZONGOLICA

I8¢ QO

Francisco
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Subdireccion de Vinculacion

Seccion de acerca de.

Esta seccion es visible para los 4 roles en el cual, contiene cierta informacion del sistema y
de los creadores.

MATERIALES ITSZ

Bienvenido a App Web Matenales ITSZ

Somos un equipo comprometido en propo a a plata de ma Instituto Tecno

Acercade

Nuestros Objetivos

En App Web Materiales ITSZ, nos esforzamos por:

* Optimizar la gestién de materiales en el instituto.
* Facilitar la asignacién y préstamo de materiales.
« Proporcionar informes y reportes detallados

Nuestro Equipo

Somos un equipo dedicado y apasionado que trabaja para mejorar continuamente la experiencia de nuestros usuarios. Conoce al equipo detras de App Web

Materiales [TSZ;

Funciones del rol Administrativo

El rol administrativo es el responsable de cada campus de las diferentes extensiones del
instituto tecnologico superior de zongolica. El cual tiene la opcion de poder realizar un
préstamo de los bienes asignados. Al realizar un préstamo a cualquier usuario dentro del
sistema este se refleja en la vista del superadmin en la vista de préstamos y asignacion el
status asignado-prestado.

Esta es la vista principal en la seccion de asignados:

INEENIEHUS uunt
INSTITUTO TECKOLAGICD P Mwwu‘so

SUPERIOR DE ZONGOLICA
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MATERIALES ITSZ =

INICIO

MATERIALES ASIGNADOS

ASIGNADOS 2

O ASIGNADOS

CVE INVENTARIO TIPO DE FECHA DE
ID  NOMBRE DESCRIPCION INTERNO BIEN ASIGNACION
6 SILLA SILLA DE PALETA IAFD000000005 Bienes 2023-12-12
COMPLETA DE Muebles
PLASTICO

NACIONAL DE MEXICO-

Instituto Tecnolégico Superior de Zongolica

ORIGEN DE
SALIDA

zongolica

LUGAR DE
ASIGNACION

tequila

Subdireccion de Vinculacion

PRESTADO

ESTADO A ACCION

Bien_Mantenido  N/A

Al dar clic en prestar abre un formulario para poder realizar el préstamo del bien.

MATERIALES ITSZ =
INICIO

Préstamos

Bien a prestar Nombre: SILLA

Nimero de Empleado 14785

Nombre del Usuario Osbaldo Citlahua

Lugar de Préstamo TEQUILA préStamO
Notas se los llevo asu casa

Estado Bueno

Fecha de Préstamo 15/12/2023

Fecha de Devolucién 06,/01/2024

Descripcién: SILLA DE PALETA COMPLETA DE PLASTICO

Para el nimero de empleado, si el usuario
esta inactivo, no permite guardar el

Posteriormente si deseamos generar una devolucion del bien prestado solo damos clic en

devolver y obtenemos un PDF como comprobante.

MATERIALES ITSZ =

INICIO

MATERIALES ASIGNADOS

ASIGNADOS b

O ASIGNADOS

O PRESTADOS

CVE INVENTARIO TIPO DE FECHADE
ID NOMBRE DESCRIPCION INTERNO BIEN ASIGNACION
6 SILLA SILLA DE PALETA IAFD000000005 Bienes 2023-12-12
COMPLETA DE Muebles
PLASTICO

ITSZ

INGENIEROS

INSTITUTO TECKOLOGICO
SUPERIOR DE ZONGOLICA

1 P wuc

o
o

ORIGEN DE
SALIDA

zongolica

LUGAR DE
ASIGNACION

tequila

PRESTADO

ESTADO A ACCION

Prestado  N/A

: 2023
¥ Francisco
VIIEA
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Comprobante de devolucion de préstamo

UcACON 2 g 6 f o OE

Instituto Tecnoldgico Superior de Zongolica

Departamento de Recursos Materiales y Servicios

Fecha de Devolucion: 17/12/2023
Comprobante de Devolucion

Este documento justifica que el C. david xochicale cueyactle con niimero de empleado 98765 quien
pertenece al campus zongolica realizé la devolucion de tipo bienes muebles.

Datos del bien mueble:
Nombre: SILLA
Modelo: S/N

Marca: S/N

RECIBIDO POR:

Maria Sanchez Martinez CARGA:DOCENTE

(Sello y Firma)

Y en el apartado de prestados el usuario del rol Administrativo, puede ver los bienes que le
han sido prestados por el superadmin.

ITSZ 107
INGENIEROS PI.AST'CB-*

INSTITUTD TECKOLOGICO
SUPERIOR DE ZONGOUICA
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Subdireccion de Vinculacion

MATERIALES ITSZ =

micio MATERIALES PRESTADOS

ASIGNADOS #

O PRESTADOS

NOMBRE DESCRIPCION TIPO DE BIEN LUGAR DE PRESTAMO FECHA DE PRESTAMO FECHA DE DEVOLUCION NOTAS

9 SILLA SILLA DE PALETA COMPLETA DE PLASTICO Bienes Inmuebles TEQUILA 2023-12-07 2023-12-19

Funciones del rol Seguridad

Este rol hace referencia al guardia de cada extension, el cual puede visualizar algiin bien
prestado y este mismo podra realizar un préstamo con la implementacion del QR , pude
escanear y proceder al llenar un formulario con el detalle especifico y generar un préstamo

El seccion de materiales prestados el rol seguridad, solo podré ver los bienes prestados.

MATERIALES PRESTADOS

PRESTAMOS #  NOMBRE DESCRIPCION TIPO DE BIEN LUGAR DE PRESTAMO FECHA DE PRESTAMO FECHA DE DEVOLUCION NOTAS

OR

O VER MATERIALES
PRESTADOS

erca de

ITSZ —

INGENIEROS u

B b P Muf,; 2023
¥ Francisco

VIEA
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Funcionalidades del rol Comun.

Este rol hace referencia a los diferentes cargos dentro del ITSZ, como lo son personal
académico, etc. De acuerdo a este rol solo puede visualizar los distintos bienes prestados o
asignados, con la finalidad de tener un control de los bienes a disposicion.

MATERIALES ITSZ =

e MATERIALES ASIGNADOS

VER MATERIALES
# NOMBRE DESCRIPCION TIPO DE BIEN FECHA DE ASIGNACION ORIGEN DE SALIDA LUGAR DE ASIGNACION ESTADO NOTAS

Acerca de

SECCION DE PRESTAMOS

# NOMBRE DESCRIPCION TIPO DE BIEN LUGAR DE PRESTAMO FECHA DE PRESTAMO FECHA DE DEVOLUCION Notas

Para cerrar sesion solo tendra que dar clic en este apartado:

iBienvenido, david!

Encuentra y gestiona facilmente los materiales
disponibles. ;Comienza a utilizar todas las funciones

ahora mismo!

ITSZ

INGENIEROS u
INSTITUTO TECNOLOGICO PL/
SUPERIOR DE ZONGOUCA

E:z
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Esta funcion esté disponible para todos los usuarios con diversos roles y se puede

utilizar con cualquier dispositivo que sea capaz de escanear codigos QR. Esta vista tiene la

capacidad de mostrar en detalle la informacion de cada bien a través de la tecnologia QR,

proporcionando datos detallados que abarcan desde las caracteristicas del material hasta el

estado actual del bien, ya sea en préstamo, asignacion, y quién es el responsable del mismo.

Detalles del Bien Mueble

CVE CONAC: 124115110001

CVE INVENTARIO INTERNO: IAFD000000007

CVE INVENTARIO SEFIPLAN: N'A

NOMBRE: SILLA

FECHA: 2024-01-09

DESCRIPCION: SILLA DE PALETA COMPLETA DE PLASTICO
FACTURA: CCEEE

IMPORTE: 25825

PARTIDA: 1

INDENTIFICACION DEL BIEN: APORTACIONES

STATUS: ACTIVO

ITSZ

INGENIEROS
INSTITUTO TECNOLOGICO PlASTICw

SUPERIOR DE ZONGOLICA

Detalles del Bien Mueble

CVE CONAC: 124115110001

CVE INVENTARIO INTERNO: IAFD000000005
CVE INVENTARIO SEFIPLAN: N'A

NOMBRE: SILLA

FECHA: 2023-12-05

DESCRIPCION: SILLA DE PALETA COMPLETA DE PLASTICO
FACTURA: CCEEE

IMPORTE: 258.25

PARTIDA: 1

INDENTIFICACION DEL BIEN: APORTACIONES
STATUS: ASIGNADO A : Maria Sanchez

FECHA DE ASIGNACION: 2023-12-12

ORIGEN DE SALIDA: zongolica

2023,

Instituto Tecnolégico Superior de Zongolica

Subdireccion de Vinculacion



